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EDITAL N° 38/2013

PROCESSO SELETIVO DE TUTORES PARA O POLO RIBEIRAO PRETO-SP DO CURSO DE
POS-GRADUACAO LATO SENSU NA MODALIDADE EDUCACAO A DISTANCIA (EaD):
“CURSO DE GESTAO DA ASSISTENCIA FARMACEUTICA - EaD: ESPECIALIZACAO,
APERFEICOAMENTO E ESTUDOS DE APROFUNDAMENTO”.

A Universidade Federal de Santa Catarina (UFSC), juntamente com o Ministério da
Saude, representado pela Secretaria de Gestdao do Trabalho e da Educa¢do na Saude
(SGTES) e pela Secretaria de Ciéncia, Tecnologia e Insumos Estratégicos (SCTIE),
tornam publicas, a partir deste Edital, a abertura das inscricdes e as normas que
regerdo o processo seletivo para a contratacdo de TUTORES para o Polo Ribeirdao
Preto-SP para o “Curso de Gestdo da Assisténcia Farmacéutica — EaD: Especializacgdo,
Aperfeicoamento e Estudos de Aprofundamento”, doravante aqui denominado “Curso
de Gestdo da Assisténcia Farmacéutica — EaD”.

1. DO OBIJETIVO

1.1. Selecionar farmacéuticos para prestacdo de servico como tutores, que atuardo
como facilitadores, mediadores e promotores do processo de aprendizagem do Curso
de Gestdo da Assisténcia Farmacéutica — EaD no Polo Regional de Ribeirdo Preto-SP.
Paragrafo Unico — Fica vedada a inscricdo, neste processo seletivo, de candidatos
inscritos nos Editais Complementares n. 02/2013 e n. 03/2013 do Curso de Gestdo da
Assisténcia Farmacéutica — EaD.

2. DAS ATRIBUICOES

O tutor devera:

2.1. Conhecer e saber utilizar as ferramentas disponiveis no Ambiente Virtual de
Ensino e Aprendizagem (AVEA) e os materiais referentes a cada conteudo;

2.2. Facilitar aos estudantes a compreensdo da estrutura e da dinamica dos eixos,
maodulos e das unidades pedagégicas do Curso;

2.3. Atuar como mediador, motivando o estudante para o uso das ferramentas no
ambiente virtual (féruns, bloco de notas, espinha de peixe on-line, wiki e outras
ferramentas disponibilizadas);

2.4. Realizar, com pontualidade, as atividades previstas nos instrumentos, calendarios
e cronogramas estipulados pelo Curso;

2.5. Propor e coordenar atividades, conforme planejamento prévio;

2.6. Registrar, em seus relatdrios, as demandas dos estudantes e informar essas
observagGes e questionamentos para a coordenagdo regional e/ou para o suporte
técnico-pedagdgico;

2.7. Participar das atividades com as ferramentas de interacdo com conteudistas,
orientadores de Trabalho de Conclusdo de Curso, coordenacdo e suporte técnico-
pedagégico;
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2.8. Orientar, de acordo com os critérios e roteiros de orientacdo estabelecidos pelo
Curso e acompanhar os estudantes nas atividades propostas, esclarecendo suas
duvidas e respondendo em, no maximo, 24 horas as mensagens eletronicas recebidas;
2.9. Acompanhar a frequéncia de acesso ao AVEA dos estudantes, estimulando aqueles
menos participativos a melhorarem seus desempenhos, por meio de e-mail e/ou
mensagens via ambiente virtual;

2.10. Acompanhar diariamente as atividades desenvolvidas pelos estudantes de seu
grupo;

2.11. Aplicar, corrigir e postar as notas referente as atividades avaliativas presenciais e
virtuais, conforme calenddrio disponibilizado pelo Curso, seguindo os critérios e
roteiros de avaliacao estabelecidos pelo Curso;

2.12. Participar de reunides, atividades de planejamento e capacita¢Bes virtuais e
presenciais promovidas pelo Curso;

2.13. Informar ao coordenador regional sobre eventuais problemas e dificuldades no
desempenho de sua fungao ou no ambiente virtual do Curso;

2.14. Enviar, mensalmente, para a coordenacdo regional, relatérios das atividades
virtuais, descrevendo o desempenho dos estudantes no ambiente, bem como suas
duvidas e decisdes tomadas a respeito do seu processo de tutoria;

2.15. Apoiar operacionalmente nos encontros presenciais, em especial na aplicacdo
das avaliacdes, em todas as suas chamadas.

3. DOS REQUISITOS

Para ocupar uma vaga, o candidato deve:

3.1. Possuir graduacdo em Curso de Farmacia reconhecido pelo Ministério da Educacao
(MEC) e/ou Conselho Estadual de Educagdo;

3.2. Possuir Pds-Graduacdo (Mestrado Stricto-Sensu concluido) além de estar
regularmente matriculado em programa de pds-graduacdo da drea de Farmacia ou em
Saude Coletiva, nivel Doutorado stricto-sensu.

4. DAS VAGAS

4.1. O numero de vagas para tutores sera oferecido de acordo com o numero de
estudantes selecionados. A proporc¢do prevista sera de 01 (um) tutor para até 41
(quarenta e um) estudantes.

Paragrafo Unico — poderdao ser convocados para as 22 e 32 Etapas desta selecdo o
numero de candidatos até 2 vezes o numero de tutores a serem contratados.

5. DA VIGENCIA E DA REMUNERACAO

5.1. A prestacdo do servico de tutoria deve ser realizada pelo periodo integral de
vigéncia das atividades de tutoria do curso e a remunerac3o total serd de RS 18.571,41
(dezoito mil quinhentos e setenta e um reais e quarenta e um centavos; valor bruto),
sendo o pagamento realizado em 13 parcelas, mediante a entrega de produtos
correspondentes, a serem definidos posteriormente, em consonancia com os
dispositivos previstos neste edital.

Farmdcia Escola - Departamento de Ciéncias Farmacéuticas
Centro de Ciéncias da Sautde - Universidade Federal de Santa Catarina
Campus Universitério, s/n - Trindade - Floriandpolis/SC - CEP 88.040-900
Telefone: (48) 3721-4049 / (48) 8482-8798 - E-mail: farmaciaead@ccs.ufsc.br
Pagina eletrénica: http://unasus.ufsc.br/gestaofarmaceutica



- Ea '
GESTAODA .‘v, G OV ERNDO F EDERAL
ASSISTENCIA =/ Ministerio da Bmll
auae
FARMAECEDEUT|CA “LJNAISU\S\ PAIS RICO E PAIS SEM POBREZA

Paragrafo primeiro — Caso o tutor ndo cumpra as atividades de tutoria pelo periodo de
vigéncia do grupo integralmente, o pagamento sera proporcional aos produtos
finalizados e entregues durante o tempo de execugdo do servico.

5.2. Os produtos esperados e o cronograma de entrega serao estipulados pelo Curso,
de acordo com as atividades desenvolvidas nos mdédulos e encontros presenciais;

5.4. Os produtos deverdao ser encaminhados ao coordenador de polo em arquivo
virtual (ex. Word, Excel) conforme modelo disponibilizado, em quantidade maxima de
01 (um) ao més;

Paragrafo segundo — O pagamento referente ao produto apresentado somente serd
encaminhado apds a confirmagao das atividades realizadas.

6. DA INSCRICAO NO PROCESSO SELETIVO

6.1. A inscricdo do candidato implicard o conhecimento e a aceitagdo das condicdes
estabelecidas nesse Edital, das quais ndo poderd alegar desconhecimento.

6.2. A inscricdo para concorrer a vaga devera ser realizada, exclusivamente, on-line,
pela Internet, no enderego eletrénico www.unasus.ufsc.br/gestaofarmaceutica.

6.3. As inscricGes serao encerradas, impreterivelmente, as 23h59min do dia
especificado no cronograma abaixo, segundo o horério oficial de Brasilia/DF.

7. DO PROCESSO SELETIVO
7.1. O processo seletivo ocorrerd nas seguintes etapas obrigatdrias, classificatorias e
eliminatdrias:

7.1.1. Defesa de memorial

7.1.2. Desempenho no AVEA

7.1.3. Oficina de tutores

7.2. DEFESA DE MEMORIAL

7.2.1. Os candidatos deverdo elaborar um memorial, constituido de exposicao
escrita sobre sua trajetdria profissional, conforme modelo disponibilizado no endereco
eletrénico www.unasus.ufsc.br/gestaofarmaceutica.

7.2.2. O memorial deve ser uma exposicao analitica e critica das atividades
desenvolvidas pelo candidato, contendo os aspectos significativos de sua trajetéria
profissional relacionados a assisténcia farmacéutica e as atribuicdes de tutoria.

7.2.3. A defesa do memorial sera presencial, perante uma Comissao
Examinadora no Laboratério do Centro de Pesquisas em Assisténcia Farmacéutica e
Farmdacia Clinica, localizado na sala 23 A-S do Bloco S da Faculdade de Ciéncias
Farmacéuticas de Ribeirdo Preto - USP, situada na Av. do Café s/n, Bairro Monte
Alegre, Ribeirdao Preto-SP.

7.2.4. O hordrio e a ordem da defesa do memorial serdo divulgados no
endereco eletrénico www.unasus.ufsc.br/gestaofarmaceutica.

7.2.5. Os candidatos deverdo encaminhar para o} email
poloribpreto@yahoo.com.br a versdao eletrébnica do memorial em arquivo .pdf
conforme modelo disponibilizado pelo Curso, no prazo estabelecido no item 9.3. deste
edital.
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7.2.6. Os candidatos as vagas deverdo entregar a Comissdao Examinadora no ato

da defesa do memorial:

a) 2 (duas) cépias impressas do memorial conforme modelo disponibilizado
pelo Curso no enderego www.unasus.ufsc.br/gestaofarmaceutica;

b) Fotocdpia do documento de identidade;

c) Fotocépia do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

d) Documentos comprobatdrios das atividades descritas no memorial;

e) Fotocdpia do diploma de graduagdao em Farmacia autenticada frente e verso
ou fotocdpia autenticada da declaragdo de conclusdao em Curso de Farmdcia;

f) Fotocdpia autenticada do certificado de conclusdo do curso de pds-graduagao
stricto sensu (mestrado) e comprovante de matricula em programa de pods-
graduacao stricto-sensu (doutorado) conforme item 3 (DOS REQUISISTOS) deste
edital.

g) Fotocdpia do comprovante de residéncia;

7.2.7. Os candidatos que ndao cumprirem todos os requisitos exigidos no item 3
(DOS REQUISITOS) desse Edital, bem como aqueles que apresentarem documentos
e/ou informacgdes inconsistentes, as quais ndo correspondam a verdade, ou ainda que
deixarem de comparecer a defesa do memorial em data, hordrio e local previamente
agendados, serdo automaticamente desclassificados.

7.2.8. Serd considerado aprovado o candidato que obtiver nota igual ou superior
a 7,0 (sete virgula zero).

7.2.9. Estardo habilitados para participar da préoxima etapa de selecdo os
candidatos aprovados por ordem de classificacao.
Paragrafo Unico — O Curso reserva-se ao direito de convocar para a 22 Etapa do
processo de selecdo o numero de candidatos necessdrio para cumprir a proporcao
prevista de vagas para o Polo, independente do nimero de classificados na 12 Etapa
deste processo seletivo.

7.2.10. Os candidatos serdo avaliados obedecendo como ordem de prioridade o

exposto a seguir:

a) Conhecimento e experiéncia prévia com EaD.

b) Experiéncia com atividades de tutoria EaD.

c) Atuacdo na area de assisténcia farmacéutica.

d) Acesso e habilidade no uso de computadores e ferramentas de tecnologia de

informacgao e comunicacgao;

e) Disponibilidade do candidato em participar das atividades planejadas e carga

hordria disponivel para dedica¢do ao curso, incluindo reunides presenciais mensais.

f) Publicacdo cientifica na area de Assisténcia Farmacéutica.

g) Capacidade de redacdo e expressao escrita na lingua portuguesa.

h) Capacidade de argumentacdo na defesa do memorial.

7.2.11. Os candidatos serdo avaliados com uma nota de 0,0 (zero virgula zero) a

10,0 (dez virgula zero). Sera considerado aprovado na defesa do memorial o candidato
que obtiver nota igual ou superior a 7,0 (sete virgula zero).
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7.3. DO DESEMPENHO NO AMBIENTE VIRTUAL DE ENSINO E APRENDIZAGEM (AVEA)

7.3.1. Os classificados na defesa do memorial, em proporcao prevista de vagas
para o Polo, serdao convocados apara a avaliagdo do desempenho no AVEA.

7.3.2. O desempenho no AVEA sera verificado por meio do acesso, participa¢ao
e execug¢ao das atividades on-line propostas pelo Curso.

7.3.3. O ndo acesso ao AVEA por mais de 72h, exceto periodos de recesso
previstos, e a ndo entrega com pontualidade das atividades on-line sao passiveis de
desclassificagdo do candidato, inclusive no decorrer desta Etapa do processo de
selecdo.

7.3.4. Em caso de desclassificagdo de um candidato no decorrer da Etapa, fica a
critério do Colegiado do Curso convocar o préximo candidato classificado na defesa do
memorial para a Etapa de desempenho no AVEA.

7.3.4. Os candidatos serdao avaliados com uma nota de 0,0 (zero virgula zero) a
10,0 (dez virgula zero). Sera considerado aprovado no desempenho no AVEA o
candidato que obtiver nota igual ou superior a 7,0 (sete virgula zero).

7.3.5. O desempenho no AVEA acontecera no periodo previsto entre 11 de
dezembro de 2013 a 15 de janeiro de 2014.

7.4. DA OFICINA DE TUTORES

7.4.1. A oficina de tutores sera presencial e realizada em 2 (dois) dias, no més
de fevereiro de 2014, com local e data a serem definidos pelo Colegiado do Curso.

7.4.2. A avaliacdo nesta Etapa de selecdo sera realizada por uma Comissao
Examinadora durante a oficina de capacitacdo, tendo como critérios o desempenho
nas atividades propostas, as habilidades nas ferramentas do AVEA e a participacao nas
atividades da oficina.

7.4.3. Os candidatos serao avaliados na oficina de tutores com uma nota de 0,0
(zero virgula zero) a 10,0 (dez virgula zero). Serd considerado aprovado na etapa da
Oficina de tutores o candidato que obtiver nota igual ou superior a 7,0 (sete virgula
zero).

7.4.4. O curso disponibilizard transporte, alimentacdo e estada para os
candidatos residentes fora do municipio onde sera realizada a oficina.

7.4.5. Fica a critério do Curso a solicitacdo de informac¢des dos candidatos,
necessarias a organizagdao da oficina, o que ndo implica na convoca¢do para a
participacao na mesma.

8. DA APROVACAO E CLASSIFICAGAO

8.1. A nota final no processo seletivo serd a média aritmética das notas obtidas nas
Etapas descritas no item 7 (DO PROCESSO SELETIVO) deste edital.

Paragrafo unico — Caso seja necessario, o arredondamento da nota final sera realizado,
considerando as seguintes situa¢des: casas centesimais correspondentesa 5,6, 7, 8 e
9, a nota final assumird o décimo imediatamente posterior; casas centesimais
correspondentes a0, 1, 2, 3 e 4, o décimo permanecera o mesmo.

8.2. Serdo aprovados os candidatos por ordem de classificacdo e que preencham o
numero necessario para cumprir a proporc¢do prevista de vagas para o Polo, definida
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no item 4 (DAS VAGAS) desse Edital e que obtiveram nota igual ou superior a 7,0 em
todas as etapas deste processo seletivo.
8.3. O desempate de candidatos seguird os critérios definidos abaixo, em ordem
decrescente de prioridade:

a) Maior pontuagdo obtida na defesa do memorial;

b) Maior pontuac¢do obtida no desempenho no AVEA;

c) Maior idade.

9. DO CRONOGRAMA

9.1. Inscricdo on-line: de 14 a 20 de novembro de 2013.

9.2. Publicagdo da lista de inscritos: 21 de novembro de 2013.

9.3. Envio da versdo eletrénica do memorial: 22 de novembro de 2013.

9.4. Defesa do memorial: 25 a 29 de novembro de 2013.

9.5. Divulgacdo da nota da Defesa do Memorial: 02 de dezembro de 2013.

9.6. Prazo para interposicao de recursos quanto ao resultado da Defesa do Memorial:
03 de dezembro de 2013.

9.7. Publicacdo do resultado dos recursos quanto ao resultado da Defesa do Memorial:
09 de dezembro de 2013.

9.8. Publicacdo da lista de classificados para a etapa seguinte do processo seletivo: 09
de dezembro de 2013.

9.9. Atividades da Etapa de Desempenho no AVEA: de 11 de dezembro de 2013 a 15 de
janeiro de 2014.

9.10. Publicacdo da lista de classificados na Etapa de Desempenho no AVEA: até o dia
19 de janeiro de 2014.

9.11. Prazo para interposicdao de recursos quanto ao resultado da classificacdo da
Etapa: até 24 apds a publicacdo da lista de classificados na Etapa de desempenho no
AVEA.

9.12. Publicacdo do resultado dos recursos referente a Etapa de desempenho no AVEA:
até 05 dias apds o prazo final para interposicao de recursos.

9.13. Publicacdo da lista de convocados para a Etapa da Oficina de Tutores: até 27 de
janeiro de 2014.

9.14. Oficina de tutores: data prevista para fevereiro de 2014.

9.15. Publica¢do da lista de classificados na Etapa oficina de tutores: até 72 horas apds
o término da oficina.

9.16. Prazo para interposicao de recursos quanto ao resultado da Etapa oficina de
tutores: até 24 horas apds a publicacdo da lista de classificados.

9.17. Publicacdo do resultado dos recursos quanto a Etapa oficina de tutores: até 5
dias apds o prazo final para interposicao de recursos.

9.18. Publicac¢do do resultado final da classificacado: até 21 de fevereiro de 2014.

9.19. Todas as publica¢cdes, comunicados e convocacdes de que tratam este Edital
serao divulgados Unica e exclusivamente na pagina eletrdnica
www.unasus.ufsc.br/gestaofarmaceutica.
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10. DO RESULTADO FINAL
10.1. O resultado final serd divulgado no dia 21 de fevereiro de 2014, na pagina
eletrdnica http://www.unasus.ufsc.br/gestaofarmaceutica.

11. DA COMISSAO EXAMINADORA

11.1. A Comissdao Examinadora da Etapa de defesa do memorial serd composta, a
convite da Comissdo Gestora do “Curso de Gestdo da Assisténcia Farmacéutica — EaD”,
por docentes da area de Assisténcia Farmacéutica da Faculdade de Ciéncias
Farmacéuticas de Ribeirdao Preto-USP.

11.3. A avaliagdo da Etapa de desempenho no AVEA sera realizada por um tutor
indicado pelo colegiado do Curso que fara a tutoria das atividades no AVEA.

11.2. A Comissdao Examinadora da Etapa da oficina de tutores serd composta por
membros da Comissdo Gestora e/ou suporte técnico-pedagogico do “Curso de Gestdo
da Assisténcia Farmacéutica — EaD” e pelo coordenador do Polo de Ribeirdo Preto-SP.

12. DOS RECURSOS
12.1. Serdo admitidos recursos:

a) Quanto ao resultado da Etapa de defesa do memorial;

b) Quanto ao resultado da Etapa de desempenho no AVEA,;

c) Quanto ao resultado da Etapa da oficina de tutores.
12.2. As interposi¢des de recursos do processo seletivo deverdo ser formalizadas por
meio do correio eletrénico poloribpreto@yahoo.com.br, encaminhadas a Comissao
Examinadora no prazo de até 24 horas apds a divulgacdo dos resultados.
12.3. Os recursos porventura interpostos deverdo ser julgados pela Comissdao
Examinadora, conforme prazo especificado no item 9 (DO CRONOGRAMA) desse
Edital, sendo que o resultado serd publicado na pdgina eletronica
www.unasus.ufsc.br/gestaofarmaceutica.

13. DISPOSICOES FINAIS

13.1. Os tutores selecionados e aprovados iniciardo, imediatamente, a prestacdo de
servico de tutoria assim que as atividades do Curso sejam iniciadas.

13.2. Os tutores que ndo cumprirem o exposto no item 2 desse Edital (DAS
ATRIBUICOES) poderdo, a qualquer momento, ser desligados da funcio.

13.3. Em caso de desligamento do tutor, podera, a critério do Colegiado do Curso, ser
convocado o préoximo candidato da ordem de classificacao.

13.4. A participacado e aprovacao nas etapas de selecdo ndo implicara na contratacao
do candidato.

13.5. Os casos ndo previstos no que tange a realizacdo deste processo seletivo serdo
resolvidos pelo Colegiado do “Curso de Gestdo da Assisténcia Farmacéutica — EaD”.
13.6. Informacdes adicionais poderdao ser obtidas por meio do correio eletrbnico:
poloribpreto@yahoo.com.br, ou pelo telefone: (16) 3602-4236.
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